S6: 2218/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-08-22T08:02:13+07:00

Phu luc I
QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG,

(Kém theo Quyét dinh sé

TON GIAO CAP TINH
1812024 ciia Chu tich UBND tinh)

/OP-UBND ngay

I. QUY TRINH NQI BOQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh

Co quan | Thir tw A R o Trach nhiém Thoi gian
o A o Noi dung cong viéc o1 A o .
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A . .. | Cong chic cua Van phong
, Tiep nhan ho so, quét (scan) @i | ENH sk tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tir, . , N 1/2
2 e nTA: 1 1A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xur 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}O 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton gido 1/2
chuce xtur 1y
Kiém ua, thim dinh hé s0; du Cong chuc duoc giao xu ly
Budc 3 | thao két qua gidi quyeét TTHC, o sg 8 y 43
trinh 1anh dao Ban Tén giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | _ _ A s
Buoc 4 dao So phé duyét két qua gidi Lanh dao Ban ToOn giao 01
quyet TTHC
S& Noi A A 1A . s £
vu Bude s | Lne duydt ket qua giai quyet | ;o 400 S6 Noi vu 01
: TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | ., . . S
Budc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén C;O ng chire duoc giao xtr Iy 01
< ho so
cho Van thu
Dong déu’, luu trir hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoce 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 1/2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chuc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh coéng
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)
: o 48 ngay




Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chuc ctia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
luvu trir ho so dién tu, chqyén Phuc vu hanh chinh coéng
Phong chuyén mon xtr 1y ho so | tinh
Busc2 | \dn ho so, chuyén cho cong |\ » 4.6 Phong N chinh 172
chuce xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Budc 3 | thao két qua giai quyet TTHC, hd Sg ¢ y 05
trinh 1anh dao Phong Noi chinh
Tham dinh du théo két qua giai
. quyét TTHC, thdng qua va trinh | _ . . N
Budc 4 linh dao Vin phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 1,5
tinh
Xem xét, thong qua du thao két | , _ :
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh Baélll\llD t?r?r? Van  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Viin Thong qua du thao kég qua giai
ohong Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
UBND chure dugc giao xur ly ho so
tinh 2 , £ s ras A , . o 1
1 Buéc 7 ChuA’yen du thao kvet qua giai Cf)ng chuc dugc giao xu ly 12
quyet TTHC cho Van thu ho so
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Bude 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/2
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao s6, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Vi thir 12
hanh chinh céng tinh
. 14 s g X Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (jpn oy i Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chiic, ¢4 nhan. Thu phi, \ , A .
N vt A Phuc vu hanh chinh cong | chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
: 12 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 60 ngay
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2. Thi tuc diing ky sira d6i hién chwong ciia té chirc ton gido cé dia
ban hoat dong & m¢t tinh

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \nan ho so, chuyén cho cong |}~ 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuc xur 1y
Kiém tra, thim dinh hé s0; du Cong chuc duoc giao xu ly
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o S(g; 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | - A s
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giao 01
quyéet TTHC
S& Noi A Ar LA ), i £
vu Bude s | Lne duyet ket qua giai quyet | ;o 400 S6 Noi vu 01
: TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | CO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
Déng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua giadi quyét | ,.
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
L , Cong chuc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1) \
: o 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Vin Busc 1 quyet ~TT}{C; qlﬂet gscan) \;/a UBND tlnh‘ tai Tl:ung ‘Eam 12
. luu trlt ho so dién t, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mon xir 1y ho so | tinh
UBND
tinh an ho & O X -
! Budc 2 Nhan 06 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xur ly




Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh lanh dao Phong Néi chinh | ° ¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
, Phé duyét két qua giai quyét | . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trit va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 172
hanh chinh coéng tinh
- s g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uany ik “tai Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, \ . A .
A vt (A Phyc vu hanh chinh cong | chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Téng thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh 2) R
: 10 ngay
Tong thoi gian gii quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 30 ngay
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3. Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhdp, hop nhat té chic
ton gido trwe thugc c6 dia ban hoat dong ¢ m¢t tinh

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
A A LA . .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o S(g; ¢ 8 y 43
trinh 1anh dao Ban Ton gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A s
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
Sé Noi G ot ké 4 giai § :
ONOL | Buges | Phe duyt ket qua gial quyet |y o 0h da0 So Noi vu 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: o 48 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
. . quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam
\hlfm Buée 1 luu trlt ho so dién t, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong 12
phong Phong chuyén mon xt 1y ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 5 . -
! Budc 2 Nhan h so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly




Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o5
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao két qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . N
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 1,5
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | , . y \
Buéc5 | qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD ggﬁ Van  phong | 4 g
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké't; qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chire duoc giao xir ly ho so
, Chuyén du thao két qua giai | Cong chac duoc giao xir ly
BuGC 71 iyt TTHC cho Van thur hd so 172
. Kiém tra thé thirc vin ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét |, . q
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét | .
Bude 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh cdng tinh
- . g X Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua gidi quyet TTHC | (p\ny ok tai Trung tam | Gier hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh cong | chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
: 12 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 60 ngay
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4. Thi tuc diing ky thuyén chuyén chire siic, chirc viéc, nha tu hanh lIa
nguwoi dang bi budc toi hodc chwa dwgc xo4a an tich

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
A A LA . .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o S(g; ¢ 8 y 15
trinh 1anh dao Ban Ton gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A s
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
. . quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam
\hlfm Buée 1 luu trlt ho so dién t, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong 12
phong Phong chuyén mon xt 1y ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 5 . -
! Budc 2 Nhan h so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly




Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay




9

5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai
cu tri hgp phap tai Viét Nam

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton giao 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o sg 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 6 X -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay




11

6. Thi tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton
gido tap trung cia nguwoi nuwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton giao 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o sg 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 6 X -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay




nguoi nuwde ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh
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7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
A A LA . .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o S(g; ¢ 8 y 15
trinh 1anh dao Ban Ton gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A s
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
Sé Noi G ot ké 4 giai § :
ONOL | Buges | Phe duyt ket qua gial quyet |y o 0h da0 So Noi vu 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1) \
: o 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Vin Busc 1 quyet ~TT}{C; qlﬂet gscan) \;/a UBND tlnh‘ tai Tl:ung ‘Eam 12
phong Iuu trir ho so dién tu, chqyen Phuc vu hanh chinh coéng
UBND Phong chuyén mon xt 1y ho so | tinh
tinh an ho & 5 . -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong N&i chinh 1/2

chuc xur ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay




ngudi nrée ngoi cr tria hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
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8. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
A A LA . .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o S(g; ¢ 8 y 15
trinh 1anh dao Ban Ton gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A s
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
Sé Noi G ot ké 4 giai § :
ONOL | Buges | Phe duyt ket qua gial quyet |y o 0h da0 So Noi vu 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1) \
: o 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Vin Busc 1 quyet ~TT}{C; qlﬂet gscan) \;/a UBND tlnh‘ tai Tl:ung ‘Eam 12
phong Iuu trir ho so dién tu, chqyen Phuc vu hanh chinh coéng
UBND Phong chuyén mon xt 1y ho so | tinh
tinh an ho & 5 . -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong N&i chinh 1/2

chuc xur ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay
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9. Thii tuc thong bo thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
cia nguwoi nwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Co quan | Thi tw s A . Trach nhiém Thoi gian
o A A Noi dung cong viéc o p A .
thwc hién | cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay)
A A T A . .. | Cong chuic cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh oh (e Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tir, \ ) n
2 A s LA Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh,an }}O 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Tén gido
chuce xtur ly
Kiém ra, thém dinh ho so; dy Cong chic duoc giao xur ly
Buéc 3 | thao Gidy tiép nhan, trinh lanh | 4 o 8 y
N ho so
dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua du thao Khong
Budc 4 | Giay ti€p nhan; trinh lanh dao | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
Y n S¢ phé duyét )
S& Noi
vu .
Budc 5 | Phé duyét Gidy ti€p nhan Lanh dao S& No1 vu
Tiép nhan Gidy tiép nhan tr| .. , o
Bugc 6 | lanh dao S& chuyén cho Vin C;O ng chire dugc giao xir Iy
ho so
thu
D(’)ng déu,, luu, trit hd  so;
. chuyén Giay ti€ép nhan cho|,.
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) 14 s g X Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua gidi quyet TTHC | (uan i “ai Trung tam | Gio hanh
Bude 8 | cho t6 chire, ca nhan; dong thoi Phuc vu hanh chinh cén chinh
bdo cao UBND tinh luu ho so . : &
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu Khon
va Viin phong UBND tinh 9
quy dinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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10. Thi tuc dé nghi moi té chirc, ca nhin nwéc ngoai vao Viét Nam
thue hién hoat dong ton giao & mot tinh

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton giao 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o sg 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 6 X -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay
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11. Thi tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 1a ngudi nwéc ngoai
den giang dao cho to chirc dugc cap chirng nhian dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh

Co quan | Thirtw s . = Tréach nhiém Thoi gian
o A A Noi dung cong viéc o p A .
thwc hién | cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay)
A A 1A . .. | Cong chuic cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh oh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s LA Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |}~ 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém tra, thim dinh hé s0; du Cong chic duoc giao xur ly
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o s§ 8 y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
Dong déu’, lwu trit ho 50;
. chuyén két qua gidi quyét| .
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va ket qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quet (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & O N -
! Budc 2 Nhan 06 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xur ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay
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12. Thi tuc dé nghi thay déi tén ciia to chirc ton gido, té chirc ton giso
truc thugc co dia ban hoat dong & mot tinh

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton giao 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o sg 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 6 X -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (ypn o "0 Trung tam | Gi hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay




gido truc thudc
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13. Thii tuc dé nghi thay doi tru sé ciia td chic ton gido, to chirc ton

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton giao 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, o sg 8 Y 15
trinh 1anh dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< ho so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu (1)
: T 20 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 6 X -
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 1/
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 1/4
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 10 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay
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14. Thi tuc thong bao vé viéc thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thufc cé dia ban hoat dong & nhi€u tinh (thugc tham
quyén tiép nhdn cva 02 co quan)

Co quan | Thiotw s . = Tréach nhiém Thoi gian
o A A Noi dung cong viéc o 1 A .
thwc hién | cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay)
A A T A . .. | Cong chuic cua Van phong
, Tiep nhan ho so, quét (scan) @1 | [aNh oh e Trung tam
Budéc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ . o
2 o NTA: . 1r 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh,an }30 50, chuyén cho cong Lanh dao Ban Tén gido
chuc xur 1y
Kiém ra, thém dinh ho so; dy Cong chic duoc giao xur ly
Buéc 3 | thao Gidy tiép nhan, trinh lanh | 4 © 8 y
N ho so
dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua du thao Khong
Budc 4 | Giay tiép nhan; trinh 1anh dao | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
Y n S& phé duyét )
S& Noi
vu .
Budc 5 | Phé duyét Giay ti€ép nhan Lanh dao So Noi vu
Tiép nhan Gidy tiép nhan tir| .. , o
Buéc 6 | lanh dao Sé chuyén cho Van | CO18 chie duge giao xu 1y
hoé so
thu
Dong déu,, luu  trir ho so;
. chuyén Giay ti€ép nhan cho|.,.
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) 14 . eas X Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC | (uan ik “ai Trung tam | Gio hanh
Bude 8 | cho t6 chire, ca nhan; dong thoi Phuc vu hanh chinh cén chinh
bdo cao UBND tinh luu ho so . : &
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu Khon
va Viin phong UBND tinh 9
quy dinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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15. Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhéin phi thwong mai cho to
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc duogc giao x1r 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o sg ¢ 8 y 43
trinh lanh dao Ban T6n gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< hoé so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho 50 va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu (1)
: o 48 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 5 . L
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o5
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 1,5
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 1,5
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 12
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 172
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
‘ 12 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 60 ngay
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16. Thii tuc dé nghi tw giai thé cia t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chuwong

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc duogc giao x1r 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o sg ¢ 8 y 29
trinh lanh dao Ban T6n gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< hoé so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho 50 va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu (1)
: o 34 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 5 . L
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o5
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 01
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 12
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 172
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
: 11 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 45 ngay
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17. Thi tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chwong cia to chire

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
T A - Noi dung cong viéc 1 A o N
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A , .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tir, \ ; n 1/2
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc2 | \pdn ho so, chuyén cho cong |} o 4.0 Ban Ton gido 1/2
chuce xtur ly
Kiém fra, thim djnh hé 50, dw Cong chirc dugc giao xtr 1y
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, o sg ¢ 8 y 29
trinh lanh dao Ban T6n gido
Kiém tra, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | - A
Budc 4 dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giéo 01
quyéet TTHC
SONQL | g g5 | Phe duyét ket qua giai quyet |y o 400 g6 Noi vy 01
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SO18 chte duoe giao xuwly | g,
< hoé so
cho Van thu
D(’)ng déu’, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 142
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cuia Van phong
Bude 8 Chuyén ho 50 va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu (1)
: o 34 ngay
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va | UBND tinh tai Trung tam 12
Vin luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
phong Phong chuyén mén xir Iy ho so | tinh
UBND
tinh an ho & 5 . L
! Budc 2 Nhan h6 so, chuyén cho cong Lanh dao Phong Noi chinh 1/2

chuc xu ly
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Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chire duoc giao xit IV
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 10 ¢y Y1 o5
trinh 1anh dao Phong Noi chinh | 0 3¢
Tham dinh du thao ket qua giai
. quyet TTHC, thdng qua va trinh | _ . . e s
Budc 4 linh dao Van phong UBND Lanh dao Phong Noi chinh 01
tinh
Xem xét, théng qua du thao két | | y \
Busc5 |qua giai quyét TTHC, trinh BaéﬁD t?r?r? Vén  phong 01
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao ké'tq qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 01
chtrc duoc giao xt ly ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xir ly
Bude 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 12
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 172
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buéc 10 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 12
hanh chinh coéng tinh
14 . g £ Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | (uan b 0 Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N ovr s A s Phuc vu hanh chinh céng | chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 2) 5
: 11 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 45 ngay
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18. Thii tuc thong bao vé viéc da giai thé t6 chirc ton gido trwe thude
c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh theo quy dinh cua hién chwong cia to chire

Co quan | Thir tw s . = Trach nhiém Thoi gian
n A - Noi dung cong viéc IV A < n ;
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
A A LA . .. | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @1 | [aNh ioh (e Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trtr ho so dién tir, \ ) n
2 A s 1A Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh,an }}O 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Tén gido
chuce xtur ly
Kiém ua, thefun dinh ho so; du Cong chuc duoc giao xu ly
Buéc 3 | thio Gidy tiép nhan, trinh lanh |, & 8 Y
N ho so
dao Ban ToOn giao
Kiém tra, thong qua dy thao Khéng
Budc 4 Gfﬁy tjép n{lén; trinh 1anh dao | Lanh dao Ban Tén giao quy dinh
Y n S& phé duyét
S& Noi
vu .2
Budc 5 | Phé duyét Gidy ti€p nhan Lanh dao S& No1 vu
Tiép nhan Gidy tiép nhan tir| -, , L
Bu6c 6 |lanh dao S& chuyén cho Vin C;O ng chire dugc giao xir Iy
hoé so
thu
D(’)ng déu,, luu, trit hd  so;
. chuyén Giay ti€ép nhan cho|,.
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
- s g X Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | oy i Trung tam | Gio hanh
Budc 8 | cho t6 chirc, cd nhan; dong thoi Phuc hanh chinh con chinh
bao cao UBND tinh luu ho so tinﬁ v &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé¢ Noi vu Khén
va Vin phong UBND tinh 9
quy dinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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19. Thii tuc thong bido to chirc quyén gép dé thwe hi¢n hoat dong tin
ngu’o’ng, hoat dong ton giao ddi véi truong hop quyen gop khong thudc quy dinh
tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/NDP-CP

Co quan | Thir tw - R = Trach nhiém Thoi gian
. A o N@i dung cong viéc A o A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
£ A 1A . .. | Cong chuc cua Van phong
. Tiep n‘h an ho 59, unet (sge}n) t’fu UBND tinh tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tir, \ , n
2 e nTA: 1 1A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh,an }}o 50 chuyén cho cong Lanh dao Ban Ton gido
chuce xtur 1y
Kiém ua, thém dinh ho so; du Cong chuc duoc giao xu ly
Bu6c 3 | thio Gidy tiép nhan, trinh linh | 2 8 s y
A ho so
dao Ban Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao Khong
Budc 4 | Gidy tiép nhan; trinh ldnh dao | Lanh dao Ban Ton giéo quy dinh
Y n S& phé duyét
S& Noi
vu .2
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao S No1 vu
Tiép nhan Gidy tiép nhan tr| .. , o
Bu6c 6 |lanh dao S& chuyén cho Vin CP ng chic duoc giao xu Iy
ho so
thu
Dong ddu, luu trit hd so;
. chuyén Gidy tiép nhan cho | .
Buoc 7 Trung tdam Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
X AL LA A z | Cong chuc ctia Van phong
. Ch,uyen’Gla}A/ tlepknhan ?I.IO :[O UBND tinh tai Trung tam | Gio hanh
Budc 8 | chuc, ca nhan; dong‘ tho1 bao Phuc vu hinh chinh cén chinh
cao UBND tinh Iuu ho so \ 1 : &
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Noi vu Khon
va Van phong UBND tinh . g
quy dinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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_11. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CUA SO NOQI VU
1. Thii tuc d@ nghi cap chirng nhan ding ky hoat dong ton giso cho to

chirc ¢6 dia ban hoat dong ¢ m{t tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc g A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc 1 |liéu va luu trit ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 1/2
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 I;??}rll ho s, chuyen cho cong chirc Lanh dao Ban Ton giao 1/2
Kiém tra, tham dinh ho so; du thio Cone chite duoc eiao xit It
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o o 8 T
AT ho so
dao Ban Ton giao
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyét TTHC; trinh lanh | _ . A s
Budc 4 dao S0 phé duyét két qua giai Lanh dao Ban TOn giao 01
quyet TTHC
Bugcs | The duyet ket qua gl quyet|yap gao So NG v 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COne chuc duoe giao xir Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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2. Thi tuc thong bio nguwoi dwec phong phadm hoic suy cir 1am chirc
sac doi véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cia Luat tin
ngudng, ton giao

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 liéu yél luu trir ho so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khéng
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét ’
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chiic cuia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh




37

3. Thi tuc thong bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chire sic
doi véi cac truong hgp quy dinh tai khodan 2 Pieu 33 cua Luit tin nguéng,

ton gido
Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 liéu yél luu trir ho so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thdm dinh ho so; dy thao Cone chite duoc giao xit 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
2 A A A : .. | Cong chuc cia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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4. Thii tuc ding ky ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic
viéc doi véi cac trwong hgp quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 cua Luéat tin
ngudng, ton giao

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc g A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc1 |ligu va luu trir hé so dién ta, | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 f};&l‘? ho so, chuyen cho cong chire |y 5 4 4.5 Ban Ton gido 1/2
K,iém tra, thim dmh hd so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o & 8 Y1 16
A, ho so
dao Ban Ton giao
Xem xet, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | . A s
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban TOn giao 01
quyét TTHC
Buges |Lhe duyét Ket qua gl quyet| ;... a0 So Noi vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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5. Thii tuc ding Ky ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic
viéc cua to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & m¢t tinh

Thir tw n n = Trach nhiém Thoi gian
n o Noi dung cong viéc A " .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc 1 |liéu va luu trt ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 1/2
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 I;él?;l ho s, chuyén cho cong chirc Lanh dao Ban Ton giao 1/2
Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao | (o Lo a L
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, rinh lanh | -2 8 Y1 16
N Y 0 so
dao Ban ToOn giao
Xem xét, thong qua du thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | _ . N
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban Ton giao 01
quyéet TTHC
Budes |Lhe duyét ket qua gidi quyet|y. . 400 S5 Nei vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . -
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 1/2
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic ctia Vian phong Gio hanh
Budc 8 | t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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6. Thii tuc thong bao vé nguwodi dwgce bo nhiém, biu cir, suy cir 1am
chire viéc doi véi cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 cia Luat tin
ngudng, ton giao

Thir tw Nai duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
cong viéc ol dung cong vie xir Iy cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yé lvu trr ho so dién tr, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén S& NoO1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N}l anl ho s0, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiem tra, tham dinh ho so; d thao | o o g
Buoc 3 | Gidy tiép nhn, trinh lanh dao Ban | S§ 8 y
Tén gido
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiép nhdn; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét ’
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao S& Noi vu
Buse 6 Tiép nhan Qiﬁy tiép nhan tr lanh Cong chuc duge giao xu ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
bong gléu, luu trit hd so; chuyén
Budc 7 | Gidy ti€p nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
R A A 1A : ., | Cong chuc cua Van phong | .. ..
suces | Qo Gl ki o e | UGN o T | P
' PhL I b Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khéng
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) quy dinh
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7. Thii tuc thong bao vé nguwodi dwee bo nhiém, biu cir, suy cir 1am
chirc viéc cia to chirc duwgc cap chirng nhian dang ky hoat dong ton gido cé
dia ban hoat dgng & mot tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc p oA S .
cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yél lvu trir hé so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o ¢ 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khéng
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét ’
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir 1anh | Cong chirc dwoc giao xir 1y
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chitc cua Vian phong | ..., .
Bt | it Gl b b6 | SN i i g i | i
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) quy dinh
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8. Thi tuc thong bio két qua b nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguwoi
linh dao to chirc ciia t6 chirc dwogc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton
gi4o cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia
Lujt tin ngudng, ton gido

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc v A T .
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yé luu trr ho so dién tr, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén S& NoO1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N}l anl ho s0, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu 1y
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao S& Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhdn tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
bong gléu, luu trit hd so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tdam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
2 A A A : .. | Cong chuc cia Van phong | ... ..
Buces | i by i 0 .| Ut it Trng |1
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng théi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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9. Thii tuc thong bao két qua b nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi
lanh dao to chirc doi véi to chirc ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mgt tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yél lvu trir hé so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chiic cuia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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10. Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cit, suy cir nhirng nguoi
lanh dao to chirc doi véi to chirc ton gido truc thugc cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Di€u 34 ciia Luat tin nguwdng, ton giao

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yél lvu trir hé so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khéng
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét ’
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chiic cuia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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11. Thi tuc théng bao thuyén chuyén chite sic, chirc viéc, nha tu hanh

Thir tw s n = Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc o v A o .
cong Vviéc X ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budce 1 liéu yél luvu trir ho so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 th an hd s0, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Ton giao
xu ly
Kiém tra, thdm dinh ho so; dy thao Céne chite duoc siao xit 5
Buéc3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | ;v © 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét '
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Bude 6 Tiép nhan Gidy tiép nhdn tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tdam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
R A A 1A 2 .. | Cong chiric cuia Van phong | ~.. ..
Butes | G Gl i 0 .| U i i Trng |3
- U PpaL e P 4 Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khong
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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12. Thi tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chire sic, chire viée doi
v6&i cac treong hop quy dinh tai khodan 2 Diéu 33 va khoan 2 Dieu 34 cia
Lujt tin ngudng, ton gido

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 liéu yél luu trir ho so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chiic cuia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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13. Thi tuc théng bao cach chirc, bii nhiém chirc viée cia té chirc
dugc cap chirng nhian dang ky hoat dfong ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A T .
cdng viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 liéu yél luu trir ho so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chirc duoc eiao xi 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir lanh | Cong chic dugc giao xir ly
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chiic cuia Van phong | ... ..
Buces | o Gy i 0 .| Ut it Trng |13
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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14. Tha tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé tén gido cho nguwoi chuyén
hoat dfng ton gido

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc o p A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Vin phong
Budc1 |ligu va luu trir hé so dién ta, | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Buéc 2 1:1??;1 ho so, chuyén cho cong chire | ;1 4.6 Ban Tén gido 172
K,iém tra, thim dmh hd so; du thao Cone chite duce iao xir 19
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | v & 8 Y1 26
AT ho so
dao Ban Ton giao
Xem xet, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | A s
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban ToOn giao 01
quyét TTHC
Buges |Lhe duyét Ket qua gl quyet| ;... a0 SoNoi vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho }?? ng chuc duge giao xur 1 1/2
< 0 so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to chiic, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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15. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton giso ddi vai td chire co
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thugc mot tinh

Thir tw s n = Trach nhiém Thoi gian
N A Noi dung cong viéc o 1 A " N
cong Vviéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Buéc 1 | lLiéu yél lvu trir hd so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén S Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thdm dinh ho so; dy thao Céne chire duoe sigo xi 5
Buéc3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban |,y © 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét '
Bu6c 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Linh dao S& N¢i vu
Bude 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir 1anh | Cong chirc dwoc giao xir 1y
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay ti€p nhan cho Trung tdam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
R ek A A I Cong chirc cuia Van phong | .. ..
Budc 8 S;‘;i’;‘l GTIEY “iﬁ ‘}ganh‘lflzz éto CC(I:)‘IC UBND tinh tai Trung tim Ggﬁ’h
- LU phL e p u Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) quy dinh
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16. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton giso bd sung ddi véi
to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thug¢c mot tinh

Thir tw s n = Trach nhiém Thoi gian
N A Noi dung cong viéc o 1 A " N
cong Vviéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Buéc 1 | lLiéu yél lvu trir hd so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén S Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thdm dinh ho so; dy thao Céne chire duoe sigo xi 5
Buéc3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban |,y © 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khong
Budc 4 | tiep Anhén; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét
Bu6c 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Linh dao S& N¢i vu
Bude 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir 1anh | Cong chirc dwoc giao xir 1y
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay ti€p nhan cho Trung tdam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
R ek A A I Cong chirc cuia Van phong | .. ..
Budc 8 S;‘;i’;‘l GTIEY “iﬁ ‘}ganh‘lflzz éto CC(I:)‘IC UBND tinh tai Trung tim Ggﬁ’h
- LU phL e p u Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) quy dinh
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17. Thi tuc thong bao to chirc hdi nghi thwong nién cia té chic ton
gido, to6 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc

mot tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc p oA S .
cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budéc 1 | liéu yél lvu trir hé so ‘dién tor, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén So& Noi vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N,h an ho so, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén giao
xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o ¢ 8 y
N ho so
TOn giao
Kjém tra, thong qua du thao Gidy Khéng
Budc 4 | tiep nhan; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét ’
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao So Noi vu
Budc 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir 1anh | Cong chirc dwoc giao xir 1y
dao S¢ chuyén cho Van thu ho so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 7 | Giay tiép nhan cho Trung tam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
TSP ST ST 2 .. | Cong chitc cua Vian phong | ..., .
Bt | it Gl b b6 | SN i i g i | i
' PhL e P Phuc vy hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khoéng
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) quy dinh




52

18. Thii tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton
gido trwc thugc, t6 chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mét tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc g A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc1 |ligu va luu trir hé so dién ta, | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 f};&l‘? ho so, chuyen cho cong chire |y 5 4 4.5 Ban Ton gido 1/2
K,iém tra, thim dmh hd so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o & 8 Y1 26
A, ho so
dao Ban Ton giao
Xem xet, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | . A s
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban TOn giao 01
quyét TTHC
Buges |Lhe duyét Ket qua gl quyet| ;... a0 So Noi vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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19. Thi tuc dé nghi to chic cudc 18 ngoai co' sé ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mé to chirc & nhieu huyén thugc mét tinh hoac &
nhiéu tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc g A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc1 |ligu va luu trir hé so dién ta, | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 f};&l‘? ho so, chuyen cho cong chire |y 5 4 4.5 Ban Ton gido 1/2
K,iém tra, thim dmh hd so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o & 8 Y1 26
A, ho so
dao Ban Ton giao
Xem xet, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | . A s
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban TOn giao 01
quyét TTHC
Buges |Lhe duyét Ket qua gl quyet| ;... a0 So Noi vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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20. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia diém h¢p phap da diang ky c6 quy mé t6 chirc ¢' nhi€u huyén thudc mot
tinh hoic & nhiéu tinh

Thir tw n . - Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc g A S \
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Budc1 |ligu va luu trir hé so dién ta, | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so Phyc vy hanh chinh cong tinh
Budc 2 f};&l‘? ho so, chuyen cho cong chire |y 5 4 4.5 Ban Ton gido 1/2
K,iém tra, thim dmh hd so; du thao Cone chite duce siao xir 19
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o & 8 Y1 26
A, ho so
dao Ban Ton giao
Xem xet, thong qua dy thao két
. qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | . A s
Budc 4 dao SG phé duyét két qua giai Lanh dao Ban TOn giao 01
quyét TTHC
Buges |Lhe duyét Ket qua gl quyet| ;... a0 So Noi vu 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . A
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén cho | COn8 chuc duoe giao xtr Iy |y )
< ho so
Vin thu
Dong dau, luu trir ’hck) so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 172
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cua Vin phong Gis hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(n€u co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)




55

21. Thi tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai tro cia td chire, cA nhén
nuéc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi du’("mg vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido; stra chira, cdi tao, nang cap, xay dlrng mdi co s
ton gido; to chirc cac nghi 18 ton gido hoiic cudc 18 ton gido; xuit ban, nhap
khau kinh sich, viin héa phiam tén gido, dd dung ton gido ciia td chirc ton
gido, td chirc tén gido true thudce c6 dia ban hoat dong & mét tinh

Thir tw n . - Tréach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc o v A S .
cdng viéc xiwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Buéc1l |liéu va luu trit hé so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam
chuyén S NoO1 vu xtr 1y ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
Budce 2 N}l anl ho s0, chuyén cho cong chire Lanh dao Ban Tén gido
xu 1y
Kiem tra, tham dinh ho so; dy thao | o b e L
Buéc 3 | Gidy tiép nhan, trinh lanh dao Ban | v o 8 y
N ho so
Ton giao
Kiém tra, thong qua dy thao Gidy Khéng
Budc 4 | tiép nhdn; trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao Ban T6n giao quy dinh
duyét )
Budc 5 | Phé duyét Gidy tiép nhan Lanh dao S& Noi vu
Buse 6 Tiép nhan Gidy tiép nhan tir linh | Cong chic dugc giao xu 1y
dao S¢& chuyén cho Van thu ho so
bong gléu, luu trit hd so; chuyén
Budc 7 | Gidy ti€p nhan cho Trung tdam Phuc | Van thu
vu hanh chinh cong tinh
XA LA A : .. | Cong chuc cia Van phong | ... ..
Budc 8 C,h Ei]ﬁ?l (?Eiy tu;g Iilélanh?zﬁét © ch)u: “ | UBND tinh tai Trung tam Gto;_“,lrl] a;]nh
ca fhan. 1 phl, i p 1o Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khang
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) quy dinh
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